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Кадровое делопроизводство

Новосадова Ольга Михайловна
В ходе данного семинара мы рассмотрим основы кадрового делопроизводства. Какие документы надо запрашивать у тех, кто поступает на работу, как оформлять увольнение, перевод сотрудника на другую должность? В ходе семинара будут разобраны практические ситуации, даны ответы на вопросы слушателей.
ПЛАН СЕМИНАРА
1. Перечень необходимых кадровых документов

2. Оформление приема сотрудника

3. Оформление увольнения сотрудника

4. Разбор практических ситуаций

5. Ответы на вопросы слушателей.
Дополнительная информация и раздаточные материалы будут отправлены всем зарегистрированным участникам семинара на электронный адрес, указанный при регистрации. Будьте, пожалуйста, внимательны при заполнении Заявления и анкеты, указывайте действительный адрес электронной почты. В случае, если в течение недели после семинара Вы не получили раздаточные материалы, просьба связаться с нами по электронной почте info@juraudit.ru
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